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№
п/п

Наименование мероприятия Дата
выполнения

Исполнитель
(ответственный за

выполнение)

Отметка о
выполнении

Примечание

1. Подготовка отчета по: 
- результатам проведения внутренних проверок условий
обработки  персональных  данных  информационных
систем  ТОГБУ  «Центр  по  оказанию  психолого-
педагогических услуг «Доверие» в 2024 году;
-  выполнению  плана  мероприятий  по  защите
информации ограниченного  доступа,  не  содержащей
сведения,  составляющие  государственную тайну,  в  том
числе персональные данные (ПДн) (далее — информация
ограниченного доступа) за 2024 год

январь ответственный за ЗИ 
(организацию обработки
ПДн)
Очнев О.Н.

2. Доведение  отчета  до  руководителя  ТОГБУ  «Центр  по
оказанию психолого-педагогических услуг «Доверие»

январь Очнев О.Н.

3. Актуализация  организационно  —  распорядительной
документации по обработке информации ограниченного
доступа 

периодически 
(при возникающий

изменениях)
Очнев О.Н.

4. Контроль  актуальности  Уведомления  об  обработке
(о  намерении  осуществлять  обработку)  персональных
данных  (своевременности  внесения  изменений),
поданного  в  Уполномоченный  орган  по  защите  прав
субъектов персональных данных

периодически Очнев О.Н.

5. Подготовка  и  проведение  совещаний,  занятий
с  должностными  лицами  ТОГБУ  «Центр  по  оказанию
психолого-педагогических услуг «Доверие» 
1. Рабочее совещание: «Соблюдение требований 
законодательства при обработке Пдн»
2. Занятие на тему: «Защита персональных данных»

май

сентябрь

Очнев О.Н.

6. Осуществление  контроля  за  соблюдением  порядка
обработки информации ограниченного доступа, условий
использования  средств  защиты  информации,
предусмотренных  эксплуатационной  и  технической
документацией  в  ИС,  а  так  же  условий  хранения

в соответствии с
инструкцией

администратору
безопасности ИС

Очнев О.Н.
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носителей информации ограниченного доступа 
7. Проведение  внутреннего  контроля  по  вопросу

выполнения  требований  по  обеспечению  безопасности
информации  ограниченного  доступа,  обрабатываемой
в  информационных  системах  ТОГБУ  «Центр  п
о оказанию психолого-педагогических услуг «Доверие»

ноябрь Очнев О.Н.

8. Участие в занятиях,  совещаниях и иных мероприятиях
по  защите  информации,  организуемых  и  проводимых
министерством  образования  и  науки  Тамбовской
области, другими организациями (по согласованию)

 в течение года
(по отдельному

плану)

Очнев О.Н.

9. Доведение  до  должностных  лиц  ТОГБУ  «Центр  по
оказанию  психолого-педагогических  услуг  «Доверие»
изменений в законодательстве Российской Федерации в
сфере  защиты  информации  ограниченного  доступа,
в локальных актах по вопросам обработки информации
ограниченного  доступа,  при  ее  обработке  в  ИС,
требований к ее защите

по мере
утверждения

соответствующих
документов

Очнев О.Н.

10. Ознакомление вновь назначенных должностных лиц под
подпись  с  документами,  устанавливающими  порядок
обработки персональных данных, а также их правами и
обязанностями в этой области

 в течение года,
при назначении
должностного

лица

Очнев О.Н.

11. Контроль за приемом и обработкой обращений граждан
и запросов субъектов персональных данных

постоянно
Очнев О.Н.

12. Организация  и  проведение  контроля  уровня  защиты
информации на аттестованных объектах информатизации
(проведение  инструментального  контроля  объектов
информатизации)

декабрь Очнев О.Н.

13. Публикация  на  официальном  сайте  ТОГБУ  «Центр  по
оказанию  психолого-педагогических  услуг  «Доверие»
правовых актов,  определяющих политику  в  отношении

не позднее 10 дней
после утверждения

руководителем

Очнев О.Н.




